长江工程职业技术学院学生请假条

	姓  名
	
	班  级
	
	学  号
	

	请假期间可以联系本人的电话：
	

	请假期限
	年     月     日至       年     月     日，共（       ）节课

	请假事由
	申请人： 

年   月   日

	请假具体去向

详细地址
	

	与学生家长联系情况及家长电话
	

	辅导员审批意见

（请假三天以内）
	

	二级院系党总支副书记审批意见

（请假一周以内）
	

	二级院系党总支书记审批意见

（请假两周以内）
	

	学生处审批意见

（请假一个月以内）
	

	销  假

（请假期满后，由辅导员签字办理销假）
	        同学于     年   月   日办理销假。

 经办人：

	1.学生所填写请假条内容必须客观、真实，依据请假时长，逐级审批；2.学生在请假期间要“严格遵守有关安全规章制度，注意人身、财务和交通等安全”；3.一学期内因病、因事请假缺课超过教学时数的三分之一（或六周）以上的，应办理休学手续；4.假期满后，必须由辅导员签字办理销假，否则按旷课处理。


备注：辅导员留存原件1份、学生留存复印件1份。
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